
 1

Esercitazione – Excel 
 
 
♦ Aprire il programma: MS Excel 

Riprodurre il documento Esercitazione-Excel e salvarlo nella cartella \Laboratorio di 
Informatica\Laboratorio\esercitazioni  col nome Spesa.xls. 

 
♦ Comprimere la propria cartella “Laboratorio di Informatica” con WinZip e spedirla al 

proprio vicino all’indirizzo di posta elettronica dell’università. 
 
♦ Scaricare dalla posta la cartella ricevuta dal vicino, scompattarla e controllarne le 

dimensioni prima e dopo la compressione. 
 
 

 


